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RADY MIEJSKIEJ W SURAZU

z dnia

w sprawie wprowadzenia Procedury dotycz4cej zgloszefl zewngtrznych o naruszeniach
prawa i podejmowania dzialafi nastgpczych

Przewodnicz4ca
Rady Miejskiej w SurzuZu

Sprawdzono rvzglgdem
'ormaln,

Radc
$nym

wny

Iktn itiuka

Projekt

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzEdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1465) orv aurt.33 ustawy z &tta 14 czer$tca 2024 r. o ochronie
sygnalist6w (Dz .U . z 2024r. poz. 928) uchwala sig co nastgpuje:

$ l. Ustala sig ,,Procedurg prryjmowania q)oszeh zewngtrznych oraz podejmowania
dzialan nastgpczych ptzez Radg Miejsk4 w SuraZu", stanowi4c4 zzl4cntk do niniejszej
uchwaly.

$ 2. Wykonanie uchwaly powierza sig Burmistrzowi Suraza.

$ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dni em 25 grudna 2024r.



Zal4cnik do nchwaty Nr ...../2024

Rady Miejskiej w Sura2u

z dnia..'..

Procedura przyjmowania zgloszeri zewngtrznych oraz podejmowania dzialaf

nastgpczych przez Radq Miejsk4 w Suraiu

$1

1 . Niniejsza Procedura przyjmowania 4loszen zewngtranych oraz podejmowania dzialan

nastgpczych przez Radg Miejskq w SuraZu (zwana dalej ,,Procedur4") ustala zasady

przyjmowania zgloszeh zewngtrznych oraz podejmowania dzialaf' nastEpczych przez

Radg Miejskq w SuraZu (zwan4 dalej ,,Rada Miejsk4).
2. Procedurg ustala sig na podstawie art. 33 ustawy zdnia14 czerwca 2024 t. o ochronie

sygnalist6w (Dz.U. z 2024 r. po2.928, zwanq dalej ,,Ustaw4).
3. W sprawie dotycz4cych zgloszeh zewngtrznych przekazl'wanych Radzie Miejskiej

w Sura2u a nieuregulowanym w niniejszej Procedurze stosuje sig przepisy Ustawy.

4. W zakresie nieuregulowanych w Ustawie do postgpowari dotycz4cych 4loszeit
zewngtrznych przekazywanych Radzie Miejskiej stosuje sig odpowiednio przepisy

dzial6w VII i VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania

administracyjnego (tj. Dz.U. z 2024r. poz. 572).

$2

1. Zgtoszeniem zewngtrznym jest przekazanie Radzie Miejskiej informacji o naruszeniu

prawa.

2. Rada Miejska rozpatruje 4loszenie zewngtrme w prrypadku, gdy zgloszenie dotycry
naruszeri prawa w dziedzinie ro,lei4cq do zakesu dzialania Rady Miejskiej w Surazu.

3. Zgloszenta z€wngtrme nie mogq by6 anonimowe i muszq umofliwiai identyfikacjg

4laszzj4cego.
4. Administratorern danych podanych w zgloszeniu zewnQtrznym jest Rada Miejska

w Sura2u.

$3
l Zgloszenie zewngtrzne mo2r by6 dokonane:

1.1. OsobiScie u Marka Uszynskiego Sekretarza Gminy lub Sylwii Filipczuk
Inspeklora Urzgdu Miejskiego w SurzuZu. Z rozfiowy zostanie spisany protokol.

1 .2. Telefonicznie pod nr tel. 85 6503 184. Z rcnnowy zostanie spisany protokol.

1.3. Poprzez wyslanie wiadomodci e - mail na adres s lista.rad suraz. I lub

zloZerua pisma w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,do ,ek wlasnych" Marka
Uszyfskiego Sekretarza Gminy lub Sylwii Filipczuk Inspektora w Uru&dzie

Miejskim w SuraZu, adres: Urzqd Miejski w Sura2u ul. 1l Listopada 16, 18 - 105

SurzuZ.

2. Zgloszenie ustne moze by6 dokonane na wniosek zglaszai4cego - podczas

bezpoSredniego spotkania zorganizowanego w siedzibie organu przyjmuj4cego

zgloszenie w wyznaczonym terminie, nie dlu2szym niz 7 dni, liczonych od dnia do2rcnia

wniosku.



3. Rada Miejska w Surazu potwierdza przyjgcie zgloszenia zewngtrznego zgNaszai4cem,
na adres do kontaktu niezwloczrie, nie p6zniej jednak niz w temrinie 7 dni roboczych
od dnia otrzymania zgloszeni4 pod warunkiem, ze zgtaszajqcy podal adres do kontaktu.

4. Rada Miejska w Surazu podejmuje dzialania nastQpcze poprzezi
1) Wstgpnq weryfikacjg zgloszenia zewngtrzrego;
2) Rozpatrzenie zgloszenia zewngtrznego w przypadku, gdy zgloszenia dotyczy

naruszei prawa w dziedzirne nalei4cej do zakresu dzialana Rady Miejskiej
w SuraZu lub przekazania zgloszenia zewnQtrznego do irurego organu
publicznego wla6ciwego w zakresie naruszenia prawa zawartego w zgloszeniu
zewngtraym.

5. Rada Miejska moin zwr6ci6 sig do zglaszaj4cego o wyjafuienie lub dodatkowe
informacje w zakresie przrkazzrrych informacji, jakie mog4 byi w jego posiadaniu,
wykorzystuj4c adres do kontaktu. Jezeli zglxzaj1cy sprzeciwia sig przeslaniu zqdanych
wyjadnien lub dodatkowych informacji lub przeslania takich z4dan moie zagroil
ochronie to2samo6ci tej osoby, odstgpuje sig od z4dania wyjadnieri lub dodatkowych
informacji.

6. Rada Miejska przekazuje zglaszaj4cemt informacjg zwrotnA w terminie
rueprzeYtaczaj4cym 3 miesigcy od dnia potwierdzenia przyjgcia zgloszerua,
a w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach - w terminie 6 miesigcy od tego dnia.

7. Informacja zwrotna jest przekazywarn na adres do kontaktu, a w przypadku zgloszeir
zewnEtrmych skladanych w formie dokumentu elektronicznego - za poSrednictwem
systemu teleinformatycznego.

8. Rada Miejska moZe pozostawi t, bez rczpozrtania zgloszenia zewngtrznych
w przypadku, gdy odst4pila od przekazanta wczedniejszego zgloszenia zewngtrzrego
organowi publicmemu wlaSciwemu do podjgcia &ialari nastqpczych albo w przypadkg
gdy w zgloszeniu zewngtrznym dotycz4cym sprawy bgd4cej juZ przedmiotem
wczeSniejszego zgloszenta przEz tego samego lub innego sygnalistg nie zawarto
istotnych nowych informacji ma temat naruszeri prawa w por6wnaniu z wczesniejszym
zgloszeniem zewngtrznym. Rada Miejska informuje sygnalistg o pozostawieniu
zgloszenta bez rczponraria, podajqc uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszeria -
pozostawiaje bez rozpoznmia i nie informuje o tym sygnalisty.

9. Rada Miejska moirc nie podj46 dzialan nastgpcrych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewngtrmym dotycz4cym sprawy bgd4cej juz przedmiotem wczeSniejszego zgloszenia
przez tego samego lub innego sygnalistg nie zawarto istotnych nowych informacji
na temat naruszef prawa w por6wnaniu z wczeSniejsrym zgloszeniem zewngtrznym.
Rada Miejska informuje sygnalistg o niepodjgciu dzialan nastgpczych, podaj4c
rrzaqdnisnig, a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie
informuje o tym sygnalisty.

s4
W odrgbnej uchwale Rada Miejska w SuraZu upowaznia spodr6d pracownik6w Urzgdu
Miejskiego w Sura2u osoby uprawnione do:

1) Prryjmowania zgloszei zewngtrznych, dokonywania ich wstgpnej weryfikacji,
podejmowania dzialari nastgpczych oraz z-wi4zanego z tym przetwarzania danych
osobowych;



2) Kontaktu z sygnalist4 w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby

- zwracanta siq o wyja6nienie lub dodatkowe informacje w zakresie przekazatych

informacji, jakie mog4 by6 w jego posiadaniu;

3) Przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszef,

zewnQtraych.

$s

l. Rada Miejska prowadzi rejest z$oszefi zcwngtrznych.

2. Rada Miejska jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze

zgloszeri zewngtrznych.

3. Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zg)oszeh zewngtrznych

sq przechowywane przez okes 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w lt6rym
zakofczono dzialania nastqpcze, lub po zakoriczeniu postepowafl zainicjonowanych

tymi dzialaniami.


